SATH

Servicio de Administracian
Tributaria de Huancayo

L PERFILES DE PUESTOS

Puesto: 01 Supervisor a Notificadores

Area: Gerencia Legal v Plancamiento

Requisitos Minimos Detalle

Formacién Académica Egresado de Instituto Técnico superior en

administracion, contabilidad o carreras a fines

Experiencia 01 anos de experiencia laboral y 06 meses

de experiencia requerida para el puesto

Cursos/Estudios de Especialidad (descable) No requiere
i Conocimientos Técenicos principales requeridos Conocimiento en labores de mensajeria o
para el puesto ventas. Conocimiento de calles, avenidas,

pasajes y otras vias de Huancayo. El Tambo

y Chilca

Manejo de Word, Excel y PowerPoint a

nivelbdsico.

Competencias Habilidad para relaciones frecuentes con

proveedores

Habilidad para relaciones contintias con las

diferentes dreas de la institucion.

Actividades Especificas a Desarrollar:

Coordinar, supervisar y gestionar el trabajo del personal de notificaciones,

Recepeion y sectorizacion de los documentos a notificar.

Distribucion de documentos a notificadores.

Recepeion y verificacion de documentos devueltos por notificadores.

Entrega de documentacion a departamentos usuarios.

Registro de las notificaciones en los sistemas de informaciones.

Otras funciones que encargue el supervisor de notificaciones y/o jefe de Gerencia.

Condiciones Detalles
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SATH

Servicio de Administracion
Tributaria de Huancavo

Lugar de prestacién del servicio Servicio de Administracién Tributaria de —[

Huancayo, Paseo La Brefia # 539 —
Huancayo.Provincia de Huancayo y

Departamento de

Junin,

Duracién del contrato Tres (3) meses, renovables en funcién a

desempefio y necesidad institucional.

Remuneracién Mensual S/. 1025.00 (Mil veinticinco ¥ 00/100 Soles)
mensuales, los cuales incluyen los impuestos

y afiliaciones de Ley, asi como deduccién

aplicable al contratado bajo esta modalidad,

A ¥
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